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มาตรฐานการเรียนรู้       


มาตรฐาน ว 4.2
เข้าใจและใช้แนวคิดเชิงคำนวณในการแก้ปัญหาที่พบในชีวิตจริงอย่างเป็นขั้นตอน และเป็นระบบ ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในการเรียนรู้ การทำงาน และการแก้ปัญหาได้อย่างมีประสิทธิภาพ รู้เท่าทัน และมีจริยธรรม


ตัวชี้วัด

ว 4.2 ป.2/3 
ใช้เทคโนโลยีในการสร้าง จัดหมวดหมู่ ค้นหา จัดเก็บ เรียกใช้ข้อมูล
 

ตามวัตถุประสงค์
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1.
อธิบายเกี่ยวกับการสร้างเอกสารแบบแผ่นพับ (K)


2.
สร้างแผ่นพับเกี่ยวกับสถานที่ท่องเที่ยวของจังหวัด (P)


3.
เห็นประโยชน์ของการใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด (A)[image: image16.png]W d9-0|= Documentl
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โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดมีความสามารถที่โดดเด่นในเรื่องของงานด้านการจัดทำเอกสาร
และอีกความสามารถหนึ่ง คือ การทำเอกสารในรูปแบบแผ่นพับที่ใช้ในการนำเสนอเอกสารให้น่าสนใจ เช่น แผ่นพับแนะนำสถานที่ท่องเที่ยว
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1.
ความสามารถในการสื่อสาร

2.
ความสามารถในการคิด

3.
ความสามารถในการแก้ปัญหา

4.
ความสามารถในการใช้ทักษะชีวิต

5.
ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี
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1.
ใฝ่เรียนรู้

2.
มุ่งมั่นในการทำงาน
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นักเรียนคิดว่าโปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดสามารถทำแผ่นพับได้หรือไม่
[image: image30.png]


[image: image31.png]





1.
นักเรียนร่วมกันสังเกตแผ่นพับสถานที่ท่องเที่ยว แล้วตอบคำถาม ดังนี้





•
จากภาพ เป็นสถานที่ท่องเที่ยวในจังหวัดอะไร (จังหวัดอุบลราชธานี)


•
จากภาพ มีสถานที่ท่องเที่ยวอะไรบ้าง 


(สามพันโบก วัดสิรินธรวรารามภูพร้าว น้ำตกห้วยหลวง วัดทุ่งศรีเมือง)


•
นักเรียนเคยไปสถานที่ท่องเที่ยวในภาพหรือไม่ 


(เคย/ไม่เคย)


•
นักเรียนคิดว่าการโฆษณาสถานที่ท่องเที่ยวในภาพสามารถจัดทำในรูปแบบใดได้บ้าง 
                  (ตัวอย่างคำตอบ จัดทำในรูปแบบแผ่นพับ ใบปลิว)


•
นักเรียนคิดว่าโปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดสามารถทำแผ่นพับได้หรือไม่ 


(ได้/ไม่ได้)

2.
นักเรียนร่วมกันศึกษาค้นคว้าข้อมูลเกี่ยวกับการสร้างเอกสารแบบแผ่นพับ จากแหล่งการเรียนรู้
ต่าง ๆ อย่างหลากหลาย เช่น การสอบถามจากครูหรือผู้ปกครอง และห้องสมุด


3.
นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละเท่า ๆ กัน จากนั้นร่วมกันคิดวิเคราะห์และอภิปรายเกี่ยวกับการสร้าง
แผ่นพับด้วยโปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด ดังนี้


ขั้นตอนที่ 1 การตั้งค่าหน้ากระดาษ


1.
คลิกเมาส์ที่เมนู เค้าโครงหน้ากระดาษ


2.
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง การวางแนว


3.
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง แนวนอน



4.
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง ระยะขอบ บนเมนู เค้าโครงหน้ากระดาษ


5.
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง ระยะขอบแบบกำหนดเอง




6.
คลิกเมาส์ที่แถบ ระยะขอบ แล้วตั้งค่า ดังนี้



6.1  
ระยะขอบ




บน 1 ซม.

ล่าง 1 ซม.




ซ้าย 0.5 ซม.

ขวา 0.5 ซม.



6.2  
การวางแนว




เลือก แนวนอน



6.3  
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง ตกลง ดังภาพ





7.
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง คอลัมน์ บนเมนู เค้าโครงหน้ากระดาษ



8.  คลิกเมาส์ที่คำสั่ง คอลัมน์เพิ่มเติม...



9.
จะเข้าสู่หน้าต่าง คอลัมน์



9.1  
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง สาม



9.2  
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง เส้นคั่นระหว่างคอลัมน์ หากไม่ต้องการให้เอาลูกศรถูกออก



9.3
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง ตกลง



10.
กดปุ่ม Enter ที่คีย์บอร์ดลงมาเรื่อย ๆ จะได้ดังภาพ



ขั้นตอนที่ 2 การพิมพ์ข้อความ


1.
คลิกเมาส์ที่เมนู แทรก


2.
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง กล่องข้อความ


3.
คลิกเมาส์ที่คำสั่ง กล่องข้อความอย่างง่าย ดังภาพ




4.
จากนั้นดึงกล่องข้อความให้ได้ขนาดตามต้องการ แล้วพิมพ์ข้อความลงในกล่องข้อความ 
(ใช้กล่องข้อความเพื่อให้หมดปัญหาตัวอักษรเลื่อน หรือไม่ตรงตำแหน่ง)




ให้พิมพ์ข้อความไปตามปกติ เรียงตามลำดับไปตั้งแต่หน้าปก (หมายเลข 1) เนื้อหา (หมายเลข 2-5) ไปจนถึงปกหลัง (หมายเลข 6) ตามลำดับ ไม่ต้องกังวลใจว่า เมื่อพับแล้วจับคู่หน้าถูกต้องหรือไม่ ดังภาพ


4.
นักเรียนร่วมกันสรุปความคิดรวบยอดเกี่ยวกับการสร้างแผ่นพับโดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด ดังนี้


แผ่นพับเป็นสื่อสิ่งพิมพ์ชนิดหนึ่งที่มีขนาดเล็ก หยิบง่าย และให้รายละเอียดเกี่ยวกับสิ่ง ๆ หนึ่ง
ได้มากพอสมควร ซึ่งสามารถสร้างโดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด มีขั้นตอนในการสร้าง
ไม่ยุ่งยาก และทำให้เอกสารของเรามีความน่าสนใจ


5.
นักเรียนจับคู่หรือแบ่งกลุ่มตามความเหมาะสมของจำนวนเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยให้มีนักเรียน 
1 คน ที่มีประสบการณ์ในการใช้งานคอมพิวเตอร์ จากนั้นแต่ละคู่หรือแต่ละกลุ่มร่วมกันเลือกจังหวัดในประเทศไทย 1 จังหวัดหรือประเทศในประชาคมอาเซียนมา 1 ประเทศ โดยจะต้องไม่ซ้ำหัวข้อกัน จากนั้นปฏิบัติกิจกรรม ดังนี้


1.
ออกแบบแผ่นพับของกลุ่มตนเอง


2.
สืบค้นข้อมูลที่จะนำมาทำเป็นแผ่นพับ


3.
สร้างแผ่นพับ


4.
บันทึกแผ่นพับของกลุ่มตนเอง เพื่อเตรียมนำเสนอ


6.
นักเรียนร่วมกันสรุปสิ่งที่เข้าใจเป็นความรู้ร่วมกัน ดังนี้


โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ดมีความสามารถที่โดดเด่นในเรื่องของงานด้านการจัดทำเอกสาร และอีกความสามารถหนึ่ง คือ การทำเอกสารในรูปแบบแผ่นพับที่ใช้ในการนำเสนอเอกสารให้น่าสนใจ เช่น แผ่นพับแนะนำสถานที่ท่องเที่ยว



7.
นักเรียนแต่ละกลุ่มออกมานำเสนอแผ่นพับของกลุ่มตนเองหน้าชั้นเรียน เพื่อแลกเปลี่ยนความรู้กันอาจใช้ PowerPoint ในการนำเสนอเพื่อให้เห็นข้อมูลได้ชัดเจนและน่าสนใจ





8.
นักเรียนร่วมกันอภิปรายสรุปเกี่ยวกับวิธีการทำงานให้เห็นการคิดเชิงระบบและวิธีการทำงาน
ที่มีแบบแผน


  9.
นักเรียนนำความรู้เกี่ยวกับการทำแผ่นพับไปอธิบายให้เพื่อนที่ยังทำแผ่นพับได้ไม่คล่อง
ให้สามารถทำแผ่นพับได้อย่างคล่องแคล่วและถูกต้อง

10.
นักเรียนประเมินตนเอง โดยเขียนแสดงความรู้สึกหลังการเรียนและหลังการทำกิจกรรม
ในประเด็นต่อไปนี้


• 
สิ่งที่นักเรียนได้เรียนรู้ในวันนี้คืออะไร


• 
นักเรียนมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


• 
เพื่อนนักเรียนในกลุ่มมีส่วนร่วมกิจกรรมในกลุ่มมากน้อยเพียงใด


•
นักเรียนพึงพอใจกับการเรียนในวันนี้หรือไม่ เพียงใด


• 
นักเรียนจะนำความรู้ที่ได้นี้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์แก่ตนเอง ครอบครัว และสังคมทั่วไป



ได้อย่างไร


จากนั้นแลกเปลี่ยนตรวจสอบขั้นตอนการทำงานทุกขั้นตอนว่าจะเพิ่มคุณค่าไปสู่สังคม 
เกิดประโยชน์ต่อสังคมให้มากขึ้นกว่าเดิมในขั้นตอนใดบ้าง สำหรับการทำงานในครั้งต่อไป





1. 
หนังสือเรียน รายวิชาพื้นฐานวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำนวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2


ของสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)

2.
แผ่นพับสถานที่ท่องเที่ยว

3.
ภาพขั้นตอนการทำแผ่นพับ

4.
ห้องคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต

5.
แหล่งการเรียนรู้ทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน


1.
ประเมินความรู้ เรื่อง การสร้างแผ่นพับโดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด  (K)  
           ด้วยแบบทดสอบ

2.
ประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม  (P)  ด้วยแบบประเมิน

3.
ประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ด้านใฝ่เรียนรู้ มุ่งมั่นในการทำงาน (A) ด้วยแบบประเมิน


แบบประเมินกระบวนการทำงานกลุ่ม
	รายการการประเมิน
	ระดับคุณภาพ

	
	4
	3
	2
	1

	กระบวนการ
ทำงานกลุ่ม
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
และมีการชี้แจงเป้าหมาย
การทำงาน 
มีการปฏิบัติงานร่วมกัน
อย่างร่วมมือร่วมใจ
พร้อมกับการประเมินเป็นระยะ ๆ 
	มีการกำหนดบทบาท
สมาชิกชัดเจน 
มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจนและปฏิบัติงานร่วมกัน
แต่ไม่มีการประเมิน
เป็นระยะ ๆ
	มีการกำหนดบทบาท
เฉพาะหัวหน้า
ไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย
อย่างชัดเจน
ปฏิบัติงานร่วมกัน
ไม่ครบทุกคน
	ไม่มีการกำหนด
บทบาทสมาชิก
และไม่มีการชี้แจงเป้าหมาย สมาชิก
ต่างคนต่างทำงาน 



                                                                                                    ลงชื่อ


 (
  )


 ตำแหน่ง


ผลการจัดการเรียนการสอน
ปัญหา/อุปสรรค
แนวทางแก้ไข

 ครูผู้สอน


       (
  )


วันที่บันทึก

 คำถามสำคัญ  








 จุดประสงค์การเรียนรู้





 มาตรฐานการเรียนรู้และตัวชี้วัด
































 คุณลักษณะอันพึงประสงค์





  สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน





สาระการเรียนรู้





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •





ขั้นสังเกต รวบรวมข้อมูล (Gathering)





     การจัดกิจกรรมการเรียนรู้














  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •    























หน่วยการเรียนรู้ที่ 3 การใช้ซอฟต์แวร์ในการทำงาน 


แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 2


เรื่อง  การสร้างแผ่นพับโดยใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ออฟฟิศเวิร์ด 








ขั้นปฏิบัติและสรุปความรู้หลังการปฏิบัติ (Applying and Constructing the Knowledge)




















  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •    



































   •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  





ขั้นคิดวิเคราะห์และสรุปความรู้  (Processing) (Gathering)














ชั้นประถมศึกษาปีที่ 2   เวลาเรียน 1 ชั่วโมง

















      สื่อการเรียนรู้/แหล่งการเรียนรู้





 แบบประเมินตามสภาพจริง  (Rubrics)





การประเมินการเรียนรู้





ข้อเสนอแนะของผู้บริหารสถานศึกษา























ขั้นประเมินเพื่อเพิ่มคุณค่าบริการสังคมและจิตสาธารณะ (Self-Regulating)





กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 ด้านการสื่อสาร





  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •   •  •  •  •  •   •  •











ขั้นสื่อสารและนำเสนอ (Applying the Communication Skill)





กิจกรรมนี้สร้างเสริมทักษะศตวรรษที่ 21 การคิดสร้างสรรค์และสร้างนวัตกรรม�การคิดอย่างมีวิจารณญาณ การร่วมมือทำงานเป็นทีม ความรอบรู้ในสารสนเทศ �และความรอบรู้ในเทคโนโลยีสารสนเทศ





บันทึกหลังการสอน




















